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3. Gestion de pPersonal

A través de la gestion del personal se puede gestionar:

= EMPLEADOS
— PERSONAL EXTERNO
— PRIVILEGIOS

Es importante tener en cuenta que, en esta seccidn, se debe incluir datos
de cardcter personal por lo que deben ser tratados con las obligaciones
legales que correspondan.

RENOVEFREE® estd preparado para cumplir y respetar la legislaciéon en
cuanto a estos datos.

En la gestion de EMPLEADOS debe introducir los empleados a los que
después se les podrd asignar érdenes de trabaijo.

También, facilita la gestion del PERSONAL EXTERNO encargados de
desempenar las funciones necesarias para nuestra actividad, entre ellas,
personal de limpieza, personal de seguridad, etfc.

Al descargar por primera vez RENOVEFREE® se tiene un programa comple-
tamente vacio, por lo tanto, lo primero que debe hacer serd crear USUARIOS
a fravés de CONFIGURACION INICIAL.

ar,
'-"‘\.;':“"

Finalmente, se dispone de una seccién llamada PRIVILEGIOS, que es
exclusiva para la gestién de usuarios y permisos. Dependiendo del perfil
asignado, el usuario podrd leer, crear, editar y borrar los formularios de
los distintos items.

Desde la opcion PERSONAL, ubicada en el menuU de la pantalla PRINCI-
PAL de RENOVEFREE® se gestionard todo lo relativo al personal del cen-
fro.

-\-’T.';, Solo el perfil de administrador tendrd permiso para BORRAR formularios.
i
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AVISOS

Grdenes de tr

Emplecdos
Personal externo

Privilegios

Al BORRAR estd eliminado un elemento del centro y toda la infor-

% RENOVEFREE 5.0.4-BETA | Centro: RENOVETEC

perada:

Inicio RENOVETEC Perma\l\iems PlandeMto. GestionO.T. Incidencias  Rutadeoperacion  Compras  Almacenes y repuestos  Proveedores  Indicadores () Usuario conectado: admin

NO TOTAL DE AVISOS: 0

macioén que a él le corresponda, incluyendo érdenes de trabajo.

A continuacion, se explicard cémo gestionar el personal en RENOVEFREE®.

[m

NodeO.T,  Prioridad

Descripcion Tipo de O.T. Estado

3.1 EMPLEADOS

Especialidad

ftem

Ne de incidencia

Solicitante

Con RENOVEFREE® es muy sencillo dar de alta, editar y borrar los emplea-

dos del centro, solo debe seguir los siguientes pasos:

1. En el menu principal de RENOVEFREE® hacer clic en la etiqueta
PERSONAL
2. Buscaren el sub menU desplegado la etiqueta EMPLEADOS

- RENOVEFREE 5.0.4-BETA | Centro: RENOVETEC

Inicie  RENOVETEC ftems  PlandeMto, GestionQT. Incidencis  Rutadeoperacién  Compras  Almacenesy repuestos  Proveedores  Indicadores () Usuario conectado: admin
Empleados
AVISOS

Grdenes de trab

Perscnal externo

Privilegios

perada:

NO TOTAL DE AVISOS: 0

NedeOT.  Priori

idad

esripdén Tipo de O.T. Estado

Especididad

NO de incidencia

Solcitante

3. Se abrird la ventana principal de EMPLEADOS, en donde puede

crear, editar y borrar empleados.

3.1.1 Crear nuevo empleado

Para crear un nuevo empleado debe:

Seleccionar NUEVO

Incluir los datos del empleado
Seleccionar el CARGO
Seleccionar el USUARIO
Guardar nuevo

X
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Recuerde, al descargar por primera vez RENOVEFREE® se tiene un
li['ﬁ programa completamente vacio, por lo tanto, lo primero que debe

hacer serd crear USUARIOS en configuracion inicial.

A continuacidn, se explicardn de forma detallada cada paso.

1. Desde la ventana EMPLEADOS, debe hacer clic en NUEVO vy

automdticamente los campos de datos del empleado se
habilitaran.

2. Cumplimentar los siguientes CAMPOS:

- NOMBRE
Campo obligatorio que corresponde al nombre del empleado

= APELLIDOS

Campo obligatorio que corresponde al apellido del empleado

40 RENOVEFREE 5.0.4-BETA | Centro: RENOVETEC - o x

Inicio  RENOVETEC Personal ftems  PlendeMto. Gestion O, Incidenias  Ruta de operacion  Compras  Almacenes y repuestos  Proveedores  Indicadores ) Usuario conectado: admin

;/r‘enuvefr\ee Tioevo Guardar cambios Guardar nuevo ua Cancelar
L hettez ]
L AV EmpLEADOS 1 Seleccionar 4 Guardar
ista de empleados: Datos personales n U evo n U evo
Cédigo Nombre Apelidos Cargo Nombre (=)
1 |Administrador | |
Apelidos (%):
Teléfono: Extensidn:
ey . 2 Incluir datos del usuario
Email (%):
Carge ():
LISTA D E U S UA R I OS Pais: Provinda: Poblacién:
Cédigo postal: Direcddn:
INCLUIDOS atos usuario
——— 3 Seleccionar el Perfil
Contrasefia (*): Repite contrasefia (*):
Perfil (%): Limite autorizacién para gastos: Usuario activo
Centros al que pertenece el Usuario y Empleado:
LISTA DE CENTROS ASIGNADIOS
AL USUARIO

Do s St Garis Gario g NOTA: Las bases de datos que aimacenan datos de caracter personal requieren el cmplimiento de determinadas obligaciones legales. Infrmese de estas obligadiones acudiendo a s administracion competente.

© Srtiag s Garido 2014 Tk s

— TELEFONO

Campo opcional donde registrar el nUmero de teléfono del
empleado
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EXTENSION

Es un campo opcional en donde debe escribir el nUmero de
extension del empleado

N° DE DOCUMENTO

Campo opcional donde registrar el nUmero de documento de
identidad del empleado

COSTE HORA
EMAIL

Es un campo opcional en donde debe escribir el nUmero de
extensidn del empleado

CARGO

Es un campo obligatorio e indica el cargo del empleado. Para
asignar el cargo debe hacer clic en su lista desplegable, en
donde tendrd dos opciones:

Si el cargo estd incluido en la lista, debe hacer clic sobre él y
automdticamente se asignard al empleado.

Si el cargo no estd incluido en la lista, debe ir al final de la lista
y hacer clic en Aaadir nuevo Cargo, se abrird la ventana
emergente: ANADIR CARGO, donde debe:

e CARGO: Es un campo obligatorio y debe incluir el nombre del
cargo.

e Verificar la informacién y hacer clic en GUARDAR.

i Anadir cargo ==

\srenovefree
-— A
ID ventana emergente

~
S\
e @ ANADIR CARGO

Nombre cargo: [ 1) Incluir nombre del cargo |

®
Desarrallado por Sertisgo Garcia Garrido pers RENOVE TECNOLOGIA SL G ua rd ar K

© Sartisgn Garcis Garrics 2016, Totkes los derechios reservados.

4



Inicio

‘7 renovetec
-

: a¥ay

. En RENOVEFREE® viene pre-configurado RENOVETEC como CEN-
w7 TRO, el cual se afade por defecto al crear a un NUEVO EMPLEADO.

— DIRECCION

Campo opcional donde registrar la direccion de domicilio
del empleado

A continuacién, introducimos los datos necesarios para trabajar en el
programa Renovefree:

= DATOS DE USUARIO

autorizado para la gestiéon de mantenimiento.

—  CONTRASENA / REPETIR CONTRASENA

Es un campo obligatorio para el acceso a RENOVEFREE®.
- REPETIR CONTRASENA

Es un campo obligatorio y debe escribir la misma contrasena
que en el apartado anterior.

RENOVETEC Personal fiems  PlandeMto,  Gestién OT. Incidencios  Ruto de operacién  Compras  Almacenes y repusstos  Proveedores Indicadores @) Usuario conectado: admin

ssrenovefree 7 uevo Guardar nuevo Guardar y nuevo Borra Cancelar
- A

-$v-\ﬁ"::, EMPLEADOS Guardar
— cambios
Cédigo Nombre Apelidos Cargo Nombre (*):
1 ‘Administrador
Apelides (%):
Teléfono: Extensién:
N° de documento: Coste hora:
Email (*):
cargo 3 Seleccionar el Perfil
Pais: Pravincia: Poblacién:

LISTA DE USUARIOS
INCLUIDOS

Usuario (%): admin
Contrasefia () Repite contrasefia (%)
Perfil (%): Perfi administrador Limite autorizacién para gastos: Usuario activo

Centros al que pertenece el Usuario y Empleado:

RENOVETEC Centro: |RENOVETEC ~

NOTA: Las bases de datos que aimacenan datos de carscter persnn’E! requieren el cumpirmiento de determinadas obligadones legales. Inférmese de estas obigadones acudiendo a 2 administracion competente.

5
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Es un campo obligatorio y comresponde al perfil que tendrd el em-
pleado creado/editado. Podrd seleccionar entre los siguientes
perfiles pre-configurados que le ofrece RENOVEFREE® para un
usuario.

— Administrador.

= Director.

— Jefe de Operacién.

= Jefe de Mantenimiento.
- Comprador.

— Gestor de Almacén.

— Técnico de Mantenimiento.
= Personal Externo.
== Operador.

- Configurable.

— CENTRO

Inicio  RENOVETEC Personal  ftems  PlandeMto.  Gestion OT.  Incidencias  Rutade operacion  Compras  Almacenes y repuestos  Proveedores  Indicadores ) Usuario conectado: admin

>l

~
L ath EMPLEADOS Guardar
cambios

Lista de empleados: Datos personales

cadigo Nombre Apelidos cargo Nombre (4
1 Admiristrador
Apelicos ()
Tekfono: Extensign:
o de documentos Coste hora
Email (%):
Cargo {%):
Pals: Provinci Poblackn:
Cadigo postal: Dieccién
Datos usuario
Usuario (%) Admin
Contrasefia (*): Repite contrasefia (*):
perfil (%) Perfil adminstrador Limite autorizadén para gastos: Usuario activo

Centros al que pertenece el Usuario y Empleada:

TISTA DE CENTROS ASIGNA. | =225

DOS AL USUARIO

Dol o Sitingo Geria G o
© Srtion G G 201, Tots s

NOTA: Las bases de datos que almacenan datos de caracter persanal requieren el cumplimiento de determinadas obligaciones legales, Inférmese de estas obigaciones acudiendo a la administracién competente,

6
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Cuando estén disponibles mds de un centro puede asignar el centro
respectivo a cada usuario, para ello debe:

— Seleccionar el USUARIO de la lista.

- Seleccionar el CENTRO del listado desplegable.

— Hacer clic en ANADIR CENTRO AL USUARIO.

— Hacer clic en GUARDAR CAMBIOS.
BORRAR CENTRO

= Seleccionar el usuario de la lista

— Hacer clic en Borrar CENTRO al usuario

= Se abrird un mensaje que le preguntard: 3Estd seguro que
desea borrar el centro: nombre del item seleccionado?

Borrar Centro

0 ;Estéa seguro que desea borrar el Centro: RENOVETEC?

No

= Debe hacer clic en $i para borrar el centro asignado al usua-
ro

3.1.2 Editar empleado

Desde la ventana EMPLEADOS puede editar la informacion asociada a
cualquier empleado incluido en la lista, a través de la siguiente ruta:

1. Seleccionar el empleado en la lista de empleados.

2. Puede editar cualquiera de los datos de empleado, incluyendo
el cargo y el usuario.

3. Verificar la informacion.

4. Hacer clic en GUARDAR CAMBIOS.
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5.1.3 Borrar empleado

Desde la ventana EMPLEADOS debe:

1. Seleccionar el usuario de la lista de empleados.

2. Hacer clic en BORRAR.

3. Se abrird un mensaje que le preguntard: 3Estd seguro que desea
borrar el empleado: nombre del item seleccionado?

4. Debe hacer clic en Sl para borrar el empleado.

< RENOVEFREE 5.0.4-BETA | Centro: RENOVETEC - o X
Inicie RENOVETEC Personal  ftems  PlandeMto. Gestién OT. Incidencias  Rutdeoperacion  Compras  Almacenesy repuestos  Proveedores Indicadores () Usuario conectado: admin
N fpennvefr\ee [ Glardar nueve || Guardar ynuevo Il Borra | Cancelar
A Guardar
~ U
swﬁ-'m EMPLEADOS y Borrar
nuevo
istade empleados: D
Cédiga Nombre Apelidos Cargo Nombre ():
1 |Administrador |
Apelidos (*):
Tekfono: Extension:
Ne de documento: Coste hora:
Email (*):
Cargo (*): v
pais Provind: Poblacién
LISTA DE USUARIOS Cotligo postal: Drecdion:
INCLUIDOS Datos usuzrio

Usuario (4):
Contrasefia (%) Repite contraseita ()
perfi (% | Limite autorizacién para gastos: @ Usuario activo

Centros al que pertenece el Usuario y Empleado:

Centro: |RENOVETEC <

MOTA: Las bases de datos que de cardcter & cumplimiento de abligaciones legales. Inf ebligaciones acudiendo a |a administradidn competente,
© Satiagn Garia Gari 2014 Tk ks vy

3.1.4 Guardar y nuevo empelado

RENOVEFREE® dispone de este botdn donde puede crear y guardar
empleados en pocos minutos. Desde la ventana EMPLEADOS debe hacer
clic en NUEVO y cumplimentar el formulario con todos los campos
obligatorios y luego hacer clic en GUARDAR Y NUEVO, el cual, permite
guardar el empleado actual y coloca en blanco todos los campos del
formulario para ser cumplimentado con los datos de un nuevo empelado.

Recuerde, al BORRAR estd eliminado un usuario del centro y
-:E;; toda la informacién que le corresponda, incluyendo érdenes de tfrabajo,
por lo que, esta opcidén solo estd autorizada para el perfil administrador.
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3.2 PERSONAL EXTERNO

Con RENOVEFREE® es muy sencillo dar de alta, editar y borrar el personal
externo del centro, solo debe seguir los siguientes pasos:

1. En el menu principal de RENOVEFREE® hacer clic en la etiqueta
PERSONAL

2. Buscar en el sub menU desplegado la etfiqgueta PERSONAL
EXTERNO.

3. Se abrird la ventana principal de PERSONAL EXTERNO, en donde
puede crear, editar y borrar el personal externo.

3.2.1 Crear nuevo personal externo

4% RENOVEFREE 5.0.4-BETA | Centro: RENOVETEC

- [m} X
Inicio RENOVETEC ltems  PlandeMto. GestionO.T.  Incidencias Ruta de operacion  Compras  Almacenesy repuestos  Proveedores  Indicadores () Usuario conectado: admin
Empleados
AVISOS
Grdenesde trabl___ Prvilegios Iperada; NO TOTAL DE AVISOS: 0
NedeO.T.  Prioridad Descripdién Tipo de O.T. Estado Especialidad ftem NO de incidencia Soliditante
Para crear un nuevo personal externo debe:
- Seleccionar NUEVO
= Incluir los datos del personal externo
i+ RENOVEFREE 5.0.4-BETA | Centro: RENOVETEC - a X
Inicio  RENOVETEC Personal  [tems  PlandeMto. Gestion O.T.  Incidencias  Rutade operacién  Compras  Almacenes yrepuestos  Provesdores  Indicadores (%) Usuario conectado: admin
\/rENDVEiree
- A
~ H
_‘(i:\ég PERSONAL EXTERNO' ] SeIeCCIonar 5 Guardqr
huevo nuevo
Lista de personal externo: Datos personales
Cédigo MNambre Apelidos Cargo Nombre (7):
Apelidos (%) .
P 2 Incluir datos del personal
Teléfono: Extension: Proveedor fEmpresa: | Haga deble cick para seleccionar
e de documento: Provesdor (%): ex"ern o
Email (*):
Corgo 5 3 Asignar cargo
Pais: Pravincia: Pablacién:

LISTA DE PERSONAL
EXTERNO

4 Seleccionar usuario

Usuario (7):
Contrasefia (7): Repite contraseiia (7):
perfi (: Limite autorizacion para gastos: Usuario activo

Centros al que pertenece el Usuario y Empieado:

Centro: [RENOVETEC

Dty i St Grci Garica para REVOVE TECHOLOGIA S1. ) 3 _
© Satiaga Garcia Garrido 2014 Torks ks derecs reservaks, NOTA: Las bases de datos que almacenan datos de cardcter persanal requieren &l cumplimiento de determinadas obligaciones legales, Inférmese de estas obligaciones acudiendo ala administracion competente,

9
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= Seleccionar el cargo
= Seleccionar el usuario
= Verificar y Guardar

. Recuerde que al descargar por primera vez RENOVEFREE® se tiene un
-_f,":,.,, programa completamente vacio, por lo que debe introducir los
empleados a los que después se les podrd asignar érdenes de trabajo.

A continuacién, se explicardn de forma detallada casa paso

1. Desde la ventana PERSONAL EXTERNO, debe hacer clic en NUEVO
y automdticamente los campos de datos se habilitardn.
2. Cumplimentar los siguientes CAMPOS:

— NOMBRE

Campo obligatorio que corresponde al nombre del personal
externo.

= APELLIDOS

Campo obligatorio que corresponde al apellido del personal
externo.

= N° DE DOCUMENTO

Campo opcional donde registrar el niUmero de documento de
identidad del personal externo.

—  DIRECCION

Campo opcional donde registrar la direccién de domicilio del
empleado del personal externo.

_ TELEFONO

Campo opcional donde registrar el nUmero de teléfono del
personal externo.

.:{'q Todos los campos que tienen un asterisco (*) son obligatorios.

10
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— EXTENSION

Es un campo opcional en donde debe escribir el nUmero de
extension del personal externo.

— PROVEEDOR/EMPRESA

Es un campo obligatorio donde anadiremos un proveedor/
empresa previamente introducido en nuestra base de datos.

— EMAIL

Es un campo obligatorio y debe escribir el correo electrénico
del personal externo.

e El campo EMAIL es muy importante, porque, aqui es donde recibird
E v el técnico de mantenimiento una posible orden de trabajo.

3. Asignar CARGO

Es un campo obligatorio e indica el cargo del personal externo. Para
asignar el cargo debe hacer clic en su lista desplegable, en donde
tendrd dos opciones:

= Si el cargo estd incluido en la lista, debe hacer clic sobre él 'y
automdticamente se asignard al personal externo.

= Si el cargo no estd incluido en la lista, debe ir al final de la
lista y hacer clic en Afadir nuevo Cargo, se abrird la ventana
emergente: ANADIR CARGO, donde debe:

¢ CARGO: Es un campo obligatorio y debe incluir el nombre
del cargo
e Verificar la informacién y hacer clic en GUARDAR

Recuerde que al descargar por primera vez RENOVEFREE® se tiene un
5P programa completamente vacio, por lo que no aparecen descripciones
o

w7~ incluidas en algunas listas desplegables, a menos que se hayan incluido
en un formulario anterior

11
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4. Seleccionar USUARIO

Es un campo opcional y asigna un usuario al empleado. Para asignar el
usuario debe hacer clic en su lista desplegable, en donde tendrd dos
opciones:

= Si el usuario estd incluido en la lista, debe hacer clic sobre él, y
automdticamente se queda asignado.

— Si el usuario no estd incluido en la lista, debe ir al final de la lista
desplegable y hacer clic en ANADIR NUEVO USUARIO, se abrird la
ventana emergente:

e Cumplimentar la informacion solicitada (éste formulario
fue explicado en el apartado anterior al CREAR NUEVO
USUARIO

e Verificar la informacién y hacer clic en GUARDAR.

5. Una vez cumplimentada toda la informacion requerida debe,
verificarla y hacer clic en GUARDAR, o en GUARDAR NUEVO.

N Puede incluir en RENOVEFREE® todo el personal externo que
- e .
i sean necesarios en el centro

3.2.2 Editar personal externo

Desde la ventana personal externo puede editar la informacién asociada, a
través de la siguiente ruta:

1. Seleccionar el personal externo en la lista de empleados

2. Puede editar cualquiera de los datos del personal externo,
incluyendo el cargo y el usuario

3. Verificar la informacioén

4. Hacer clic en GUARDAR CAMBIOS

12
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3.2.3 Borrar personal externo

Desde la ventana PERSONAL EXTERNO debe:

1. Seleccionar el usuario de la lista del personal externo
2. Hacer clic en BORRAR

< En el apartado anterior se ha cumplimentado el formulario del drea

L

A~ USUARIOS, por lo tanto, existen usuarios incluidas en la lista desplegable

3. Se abrird un mensaje que le preguntard: sEstd seguro que desea
borrar el personal externo: nombre del item seleccionado?
4. Debe hacer clic en Sl para borrar el empleado

3.2.4 Guardar y nuevo personal externo

RENOVEFREE® dispone de este botdn donde puede crear y guardar
personal externo en pocos minutos.

Desde la ventana personal externo debe hacer clic en NUEVO vy
cumplimentar el formulario con todos los campos obligatorios y luego
hacer clic en GUARDAR Y NUEVO, el cual, permite guardar el personal
externo actual y coloca en blanco todos los campos del formulario para
ser cumplimentado con los datos de un nuevo personal externo.

3.3 PRIVILEGIOS

Con RENOVEFREE® puede gestionar usuarios y permisos a través de PRIVILEGIOS,
solo debe seguir la siguiente ruta:

1. En el menu principal de RENOVEFREE® hacer clic en la etiqueta
PERSONAL.

2. Buscar en el sub menu desplegable la etiqueta PRIVILEGIOS.

3. Se abrird la ventana principal de PRIVILEGIOS, en donde podrd
verificar o editar cualquiera de los perfiles disponibles y formularios.

13
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0 RENQVEFREE 5,0.4-BETA | Centro: RENOVETEC -

Inicio RENOVETEC | Personal | ftems  PlandeMto.  Gestion O.T. Incidencias  Rutadeoperacion  Compres  Almacenes y repuestos  Proveedores Indicadores () Usuario conectado: admin

Empleados
AVISOS
Personal extemo
Ordienes de trg foeroda: NO TOTAL DE AVISOS: 0
Node OT.  Prioridad Deseripcién Tpo de O.T. Estado Especiidad item Mo de incidencia Solictante
42 RENOVEFREE 5.0.4-BETA | Centro: RENOVETEC - O

Inicio RENOVETEC Personal ftems  PlondeMto, Gestion O.T. Incidencias  Ruta de operacién  Compras  Almacenesy repuestos  Proveedores  Indicadores 0% Usuario concetado: admin

;rr‘enuvefr'ee

A ID ventana de trabajo
e ‘

erfiles disponibles v formularios:

Estructura de dreas y formularios
perfil administrador
perfil director
Perflefe de operacitn
Perfil jefe de manterimiento
Perfil comprador
Perfil gestor de smacén
Perfil téerico de mantenimiento
perfil personal externo
Perfil operador

et confoursble Lista de formularios disponibles
del perfil seleccionado

ormulario Pestaia Permiso de acceso Permisa de lectura Permiso de crear Permiso de modificar  Permico de borrado

Lista de perfiles
disponibles

Modificar permiso del perfil seleccionado para esta formulario: Guardar Copiar perfi o
Acceso: Qst Oho Borrar: Qst ONe
Leer Qst OMo

w: osow | Permisos que se pueden modificar
Editar: Qst Ono

Dok Sutiog s Gk s REUDVE TECHDLOGI 5L
0 S Gt G 2018, Tk o hecios et

3.3.1 Perfiles disponibles

RENOVEFREE® pone a su disposicidon los siguientes perfiles que se pueden
encontrar en cualquier cenftro:

= Administrador.

= Director.

= Jede de operacioén.

= Jefe de mantenimiento.
== Comprador.

= Gestor de almacén.

= Técnico de mantenimiento.
= Personal externo.

= Configurable 1.

— Configurable 2.

— Configurable 3.

— Configurable 4.

— Configurable 5.
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3.3.2 Formularios

Para cada Area en RENOVEFREE® le comesponde un formulario. Los cuales son:

= Formulario del drea Inicio.

- Formulario del drea Usuarios.

& Formulario del drea Equipos.

- Formulario del drea Plan de Mantenimiento.

- Formulario del drea Gestion de érdenes de trabajo (O.T.).
ot Formulario del drea Compras.

=L Formulario del drea Almacenes.

= Formulario del drea Proveedores.

— Formulario del drea Ruta de operacion.

Siga la siguiente ruta para acceder a cada uno de estos formularios en
RENOVEFREE® incluidos en la ventana PRIVILEGIOS:

1. Haciendo clic en un Perfil que tenga asociado un simbolo de

una carpeta abierta (D) tendrd a su disposicion mds de un
formulario.

. , . . +
2. Debe hacer clic en el simbolo de un signo mas | ) para des-
plegar los formularios que contiene el Perfil.

Debe seleccionar un drea de la lista desplegada del Perfil y encontrard
los Formularios asociados, entre ellos:

1. Del drea usuarios
— Formulario usuarios
— Formulario empleados
— Formulario personal externo
— Formulario privilegios
2. Del &rea equipos
- Formulario estructura jerdrquica por funciéon
— Formulario estructura jerdrquica por ubicacion
== Formulario centros
= Formulario contadores

. Si selecciona ofra drea dentro del mismo perfil puede acceder a sus
i~ formularios

15
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3.3.3 Gestion de perfiles disponibles y formularios

Para gestionar cada uno de los formularios de RENOVEFREE® desde la ven-
tana PRIVILEGIOS debe seguir la siguiente ruta:

1. Seleccionar un perfil y el formulario del drea de la lista de perfiles
disponles y formularios. Al hacer clic sobre el formulario del drea
se habilitan y se muestran todos sus formularios.

2. Seleccionar alguno de los formularios mostrados en la lista de
formularios. Al hacer clic sobre el formulario se habilitan las casi-
llas de Modificar Permisos.

3. RENOVEFREE® coloca a su disposicion tres opciones para Modifi-
car Permisos del perfil seleccionado para cada formulario.

= LEER
= CREAR
— EDITAR

Puede modificar permisos cambiando de estado SI A NO o vice-
versa cada una de estas opciones. Existe ademds un cuarto per-
miso: BORRAR que no se puede modificar en ninguno de los per-
files.

En RENOVEFREE® el permiso para BORRAR cualquier formulario solo lo
ey tiene el perfil administrador y este se refleja en la Ultima columna
como True (Verdadero)

Recuerde que RENOVEFREE® dispone de 5 Perfiles Configurables
P que le permiten al administrador modificar permisos segun las
necesidades particulares del centro y de su gestidon

4. Hacer Clic en GUARDAR

Puede verificar que las modificaciones se han producido con éxito de dos
formas:

— Desde la ventana PRIVILEGIOS debe verificar en las columnas,
donde se realizaron las modificaciones.
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e Accediendo al formulario modificado y verificar que los cam-
bios se han efectuado.

40 RENOVEFREE 5.0.4-BETA | Centro: RENOVETEC - o x

Inicio  RENOVETEC Personal ftems  PlandeMto. Gestion O.T. Incidencias  Rutade operacion  Compras  Almacenes y repuestos  Proveedores  Indicadores ) Usuario conectado: admin

Jrenovefree Verificar que se efectdan
Eate PRIVILEGIOS correctamente los cambios

erfiles disponibles y formularios:

Estructura de areas y formuiarios Formulario Pestaia Permiso de acceso Permisa de lectura Permiso de rear Permiso de modificar  Permiso de borrado
Formulario configuracén il Pestafia configuracin nical frrue frRuE frRue e
Formulario configuracion inicial Pestaria email [TRUE [TRUE [TRUE UE
- ® Formuarios del area eavipos én inicel f [TRUE e [RUE =
sk [Formulario configuracin inicial [Pestana empleados TRUE TRUE TRUE e
# Formularios del areaplan de : 2
. -ormullario configuracion inicial 'estafia plan de mantenimiento [TR [TRL [TRUE
I~ ® Formuiarios del area gestién de O.T.
oo corouracen Mo Etana tables catohles U
‘& Formularios del area inddencias =
. |Formilario configuracien nicl staha medios Zericos UE
‘® Formularios del area ruta de operacién - = —
inicial stafia evaluacion [TRL [TRI [TRUE
- ® Formuarios del : . !
. Fomdaoedd . i Fermutarc confguragtn midal Pestaia prevencion R R TRUE
. Farmuianios del e orovedores. | Fermiario confiouracion Pestafia tpo de nddencia [TRUE TRUE TRUE [RoE
Skl v Formulario configuracén nical Pestafia calided TRUE frRUE TRUE T3
& Renovefres Formulario configuracion inicial Pestaia [TRUE [TRUE [TRUE UE
én inicial fi [TRUE [TRUE [TRUE UE UE
gag: ‘_j";‘;” . IFormulario confiquracion nical lPestafia copias de sequnidad TRUE fTRUE TRUE UE UE
partlefe de mntenim Formulario avi [Formuario avisos TRUE TRUE TRUE mRue [RoE
e Formlario restableces copia de seguridd _Formularo restableces copia de seguridad _[TRUE [TRUE TRUE UE 3
> . Formlario redlizar copia de seguridad Formulario reaizar copia de seguridad TRUE [TRUE TRUE 13 e
Perfil gestor de aimacén
Perfi técnico de mantenimiento H 3 H i
Pt i demenee Lista de formularios disponibles del
Peri operador o .
arfl confiurce perfil seleccionado

Modificar permiso del perfil seleccionado para este formulario: Guardar Copiar perfl ]
Acceso: QOst Ono Barrar: QOst ONo
Leer: Qst ONo
Crear: Ost ONo
Editar: Qst ONo

< >

Dol Satisgo G G para ROIDVE TECHOLOGHA 5.
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